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ПОЛИТИКА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ООО «НАНИМАЙ» 
 

1. Область применения 

 

Настоящий нормативно-методический документ «Политика в отношении обработки 

персональных данных» (далее – Политика) принята и действует в Обществе с ограниченной 

ответственностью «Нанимай» (далее – Оператор), ОГРН: 1205800007126, ИНН: 

5837078530, КПП: 583701001, Адрес: 440052, Пензенская Область, Г. Пенза, Ул. Калинина, 

Д. 9, Офис 6. 

 

Политика распространяется на все процессы обработки персональных данных, 

осуществляемые Оператором как с использованием средств автоматизации, так и без таких 

средств. 

 

2. Определения 

 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники, включая алгоритмы 

искусственного интеллекта (AI) и машинного обучения, в том числе генеративные модели. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Кандидат (Соискатель) – физическое лицо (субъект персональных данных), 

персональные данные которого (включая резюме) загружаются в сервис Пользователем для 

анализа и оценки с использованием технологий искусственного интеллекта. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

Оператор – ООО «Нанимай», самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также 

определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Пользователь – физическое или юридическое лицо (клиент сервиса), прошедшее 

регистрацию и использующее веб-сайт и Личный кабинет Оператора для анализа резюме 

Кандидатов. В отношении персональных данных Кандидатов, загружаемых Пользователем, 

Пользователь является лицом, предоставляющим данные Оператору для обработки. 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 



Трансграничная передача персональных данных – передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

Файлы cookie – небольшие файлы с данными, которые создаются веб-сайтами, 

которые посещает субъект персональных данных. Они направляются на устройство 

субъекта персональных данных (обычно в веб-браузер) во время использования веб-сайта 

и сохраняются на устройстве, чтобы затем повторно передаваться на веб-сайты при 

последующих посещениях этих веб-сайтов. 

 

3. Общие положения 

 

3.1. Настоящая Политика регулирует порядок обработки персональных данных в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

3.2. Настоящая Политика определяет, какие персональные данные Оператор 

обрабатывает, в каких целях ведется обработка, категории субъектов персональных 

данных, способы, сроки обработки и хранения персональных данных, порядок их 

уничтожения, а также устанавливает права субъектов персональных данных в связи с 

обработкой их персональных данных Оператором. 

3.3. Настоящая Политика распространяется на: 

       Персональные данные Пользователей, предоставленные ими при регистрации и 

использовании Личного кабинета. 

       Персональные данные Кандидатов, загруженные Пользователем в Личный 

кабинет для анализа сервисом. 

3.4. Ответственность Пользователя за данные Кандидатов. Пользователь 

гарантирует, что перед загрузкой персональных данных Кандидата в сервис Оператора им 

получено надлежащее, конкретное, информированное и сознательное согласие данного 

Кандидата на обработку его персональных данных Оператором в целях, предусмотренных 

разделом 5 настоящей Политики, включая обработку с использованием технологий 

искусственного интеллекта. Пользователь обязуется предоставлять Оператору только те 

данные Кандидатов, на обработку которых имеются указанные согласия. Пользователь 

несет полную ответственность за правомерность предоставления персональных данных 

Кандидатов Оператору, включая наличие, объем и содержание полученных согласий. 

3.5. Оператор обрабатывает персональные данные на основании согласия субъекта 

данных, договора с Пользователем, исполнения требований законодательства или иных 

правовых оснований, предусмотренных действующим законодательством Российской 

Федерации. 

3.6. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с 

согласия субъекта персональных данных на основании заключаемого с этим лицом 

договора, оформленного с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 года № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных 

 

4.1. Для обеспечения реализации целей обработки, указанных в разделе 5 текущей 

Политики, Оператор обрабатывает следующие категории персональных данных: 

       Данные Пользователя: Фамилия, имя, отчество; контактные данные (адрес 

электронной почты, номер телефона); наименование и реквизиты организации (для 



юридических лиц); логин и данные для входа в Личный кабинет; техническая информация 

(см. раздел 11). 

       Данные Кандидатов, загружаемые Пользователем: Фамилия, имя, отчество; дата 

рождения; контактные данные (адрес электронной почты, номер телефона); сведения об 

образовании; профессиональном опыте; местах работы; ключевых навыках; гражданстве; 

желаемом уровне заработной платы; фотография; иная информация, содержащаяся в 

резюме, анкете или ином документе, предоставленном Пользователем. 

4.2. Оператор исходит из добросовестности Пользователя в отношении 

достоверности предоставляемых им данных. Оператор не обязан и не осуществляет 

проверку наличия, объема и законности согласий Кандидатов, полученных Пользователем. 

4.3. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни Оператором не осуществляется, если 

только такие данные прямо не предоставлены Пользователем с согласия Кандидата. 

4.4. Оператор не принимает на основании исключительно автоматизированной 

обработки персональных данных решений, порождающих для субъекта персональных 

данных юридические последствия. Анализ резюме Кандидата с помощью ИИ носит 

вспомогательный, рекомендательный характер и предназначен для формирования отчета 

Пользователю. 

 

5. Цели обработки персональных данных 

 

5.1. Оператор обрабатывает персональные данные для следующих целей: 

    5.1.1. Оказание услуг Пользователю (работа с Личным кабинетом). 

           Субъекты: Пользователь. 

           Данные: ФИО, контактные данные, данные для входа, техническая 

информация. 

           Цель: Регистрация, идентификация, аутентификация Пользователя; 

предоставление доступа к функционалу Личного кабинета; связь с Пользователем; 

исполнение договора оказания услуг; улучшение качества сервиса. 

           Способы: Автоматизированная и неавтоматизированная обработка. 

           Срок хранения: В течение срока действия договора с Пользователем и 3 (трех) 

лет после его окончания, либо до удаления учетной записи по запросу Пользователя. 

    5.1.2. Анализ резюме Кандидатов с использованием технологий ИИ. 

           Субъекты: Кандидат (Соискатель). 

           Данные: Данные, указанные в п. 4.1. 

           Цель: Автоматизированный анализ предоставленных Пользователем резюме 

Кандидатов  с использованием генеративных моделей искусственного интеллекта (AI) для 

оценки потенциала трудоустройства, ключевых навыков, соответствия требованиям рынка 

труда; формирование аналитических отчетов и рекомендаций для Пользователя. 

           Способы: Автоматизированная обработка, включая алгоритмы AI. Обработка 

ведется с передачей данных по информационно-телекоммуникационным сетям в рамках 

инфраструктуры Оператора. 

           Срок хранения: без ограничения срока хранения, если иное не предусмотрено 

договором с Пользователем или прямым соглашением с Кандидатом. Данные удаляются 

автоматически или по запросу Пользователя или Кандидата. 

    5.1.3. Сбор аналитических данных о работе сервиса. 

           Субъекты: Пользователь. 

           Данные: Данные cookie-файлов, сведения, собираемые посредством 

метрических программ (IP-адрес, тип браузера, сведения об устройстве, история действий 

в Личном кабинете в обезличенном виде). 



           Цель: Анализ использования сервиса, обеспечение безопасности, улучшение 

функциональности и качества обслуживания. 

           Способы: Автоматизированная обработка. 

           Срок хранения: До истечения сроков хранения cookie-файла или в 

обезличенном виде. 

 

6. Общие условия прекращения обработки персональных данных, 

справедливые для всех заявленных целей обработки 

 

Оператор прекращает обработку персональных данных субъекта персональных 

данных: 

- по достижении целей их обработки либо в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей; 

- по требованию субъекта персональных данных, если обрабатываемые 

персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки; 

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, если 

обеспечить правомерность обработки невозможно; 

- по истечении срока действия согласия на обработку персональных данных или в 

случае отзыва такого согласия, если для обработки персональных данных не будет иных 

правовых оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

- в случае обращения субъекта персональных данных с требованием о прекращении 

обработки персональных данных; 

- в случае ликвидации Оператора. 

 

7. Права субъекта персональных данных 

 

Субъект персональных данных имеет право: 

- на обращение к Оператору и направление ему запросов; 

- на получение информации, касающейся обработки его персональных данных; 

- на доступ к своим персональным данным, их уточнение, блокирование или 

уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки; 

- на отзыв согласия на обработку персональных данных; 

- на обжалование действий или бездействия Оператора в уполномоченном органе по 

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

 

8. Обязанности Оператора 

 

Обеспечение защиты прав субъекта персональных данных в сфере персональных 

данных – важнейшее условие, соблюдаемое Оператором при обработке персональных 

данных. Чтобы обеспечить защиту прав, по просьбе субъекта персональных данных 

Оператор: 

- подтвердит, обрабатывает ли Оператор персональные данные субъекта 

персональных данных и предоставит субъекту персональных данных возможность 

ознакомиться с ними в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения запроса; 

- сообщит субъекту персональных данных о составе его персональных данных, 

которые Оператор обрабатывает, об источнике их получения; 

- сообщит субъекту персональных данных о правовых основаниях, целях, сроках и 

способах обработки персональных данных, а также о сроках их хранения; 



- внесет необходимые изменения в персональные данные субъекта персональных 

данных, если субъект персональных данных подтвердит, что они неполные, неточные или 

неактуальные; 

- прекратит обработку персональных данных в установленные законодательством 

сроки в случае отзыва согласия или выявления неправомерной обработки; 

- уничтожит персональные данные или обеспечит их уничтожение при достижении 

целей обработки или при наступлении иных законных оснований. 

 

9. Безопасность и защита персональных данных 

 

9.1. Для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке 

Оператор принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных 

данных. 

9.2. У Оператора приняты локальные акты по вопросам безопасности персональных 

данных. Сотрудники Оператора, имеющие доступ к персональным данным, ознакомлены с 

настоящей Политикой и локальными актами по вопросам безопасности персональных 

данных. 

9.3. Оператор хранит информацию, которую собирает, в течение срока, который 

необходим и релевантен целям сбора, за исключением случаев, когда законом требуется 

или разрешен более длительный срок хранения. 

9.4. Трансграничная передача персональных данных не допускается. 

9.5. Для обеспечения защиты персональных данных Пользователя при их обработке 

приняты следующие правовые, организационные и технические меры от 

несанкционированного, неправомерного или случайного доступа к персональным данным, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных: отсутствие доступа у третьих лиц, в том числе которым передаются 

персональные данные, прямого доступа к Сервисам, а следовательно к автоматической 

обработке персональных данных, функционирование Сайта (сервера) на территории 

Российской Федерации, ограничение передачи персональных данных в рекламных целях и 

лицам, основной деятельностью которых является сбор и обработка персональных данных 

в больших количествах для распространения информации о различных продуктах, 

ограничение использования персональных данных в Сервисах настолько, насколько это 

позволяет использовать сервисы, оказывать услуги и т.п., обезличивание персональных 

данных до невозможности идентификации субъекта при передаче последних и хранении, 

если это возможно. 

 

10. Раскрытие информации и персональных данных 

 

10.1. Оператор не продает, не передает, не обменивается персональными данными с 

третьими лицами для использования по их собственному усмотрению, не получив 

предварительного согласия субъекта персональных данных. 

10.2. Оператор может раскрывать персональные данные в следующих случаях: 

- В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской 

Федерации. 

- В случаях, предусмотренных согласием субъекта персональных данных на 

обработку персональных данных. 

 

11. Использование файлов cookie и аналогичных технологий 



 

11.1. Оператор использует файлы cookie и аналогичные технологии для обеспечения 

работы своих сайтов и сбора аналитических данных. 

11.2. Оператор использует сервисы Google Analytics и Яндекс.Метрика для сбора 

сведений об использовании сервисов Оператора. Субъект персональных данных может 

запретить указанным сервисам узнавать его при повторных посещениях сервисов 

Оператора, отключив cookie-файлы в своем браузере. 

 

12. Порядок внесения изменений в Политику 

 

Оператор оставляет за собой право изменять и обновлять Политику по мере 

необходимости без предварительного уведомления субъекта персональных данных. 

Актуальная версия Политики в отношении обработки персональных данных размещается 

на сервисах Оператора. Продолжая пользоваться сервисами Оператора после изменения 

Политики, субъект персональных данных подтверждает согласие с внесенными 

изменениями. 

 

13. Обратная связь 

 

Субъект персональных данных может обратиться к Оператору с запросом, 

касающимся обработки его персональных данных, направив Оператору письмо 

(предпочтительно с указанием темы обращения) на адрес электронной почты: 

contact@nanimai.tech 

 

mailto:contact@nanimai.tech

